
 

Nome Completo 

 

Brasileira (o), estado civil, xx anos 

Rua: xxxxxx, nº xxx - Bairro: xxxxxx – Cidade/Estado abreviado, CEP xxxxx-xxx 

Telefone: (xx) xxxxxx-xxx / Cel: (xx) xxxxx-xxxx 

E-mail: xxxxxx@xxxxxx 

 
Área de interesse: ADM 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

✓ Bacharelado ADM – Nome da instituição em que realizou a graduação – Conclusão 2019 

 
✓ Técnico em ADM - Nome da instituição em que realizou o técnico - Conclusão em 2015 

 
✓ Ensino Médio Completo – Nome da escola - Conclusão em 2011 

 
 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

✓ Eurodata (Educação Profissional Especializada) - Especialização Tecnológica Administrativa 

(24 Meses – Conclusão em 2008) 

✓ Sorodata (Microinformática) - Profissionalizante (15 Meses – Conclusão em 2011) 

✓ Curso online também pode ser acrescentados aqui. 

 

HISTÓRICO PROFISSIONAL 

✓ Empresa de consultoria – Nome do local/empresa 

• Auxiliar Administrativo                             Período: 2015 - 2016 

✓ Escritório de contabilidade – Nome do local/empresa 

• Secretária                                                  Período: 2011 – 2013 

✓ Coloquem em ordem, começando com o último emprego 

Objetivo – Através das minhas habilidades pessoais e profissionais, procuro me enquadrar no perfil 
desejado por esta empresa, tendo em vista agregar conhecimento e adquirir experiência 
profissional, buscando novos desafios e oportunidades. 


